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Gdansk, dnia 31 sierpnia 2020 .

Zapytanie ofertowe
nr OMGGS/Z0/06/2020

Stowarzyszenie OMGGS poszukuje w ramach zaméwienia, nieprzekraczajagcego réwnowartosci kwoty
30000 euro, realizowanego w oparciu o przepis art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz.U.z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) wykonawcy ustugi polegajqcej na przeprowadzeniu warsztatow
oraz stworzeniu raportu zawierajgcego opis trendéw i rozwigzann wdrozeniowych (produktu) dla Obszaru
Metropolitalnego Gdarisk-Gdynia-Sopot.

. ZAMAWIAJACY:

Stowarzyszenie Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdarisku
ul. Dtugi Targ 39/40, 80-830 Gdansk

KRS: 0000398498

NIP: 583-315-17-48

REGON: 221654880

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest swiadczenie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu 3 warsztatow
ukierunkowanych na analize trendéw dla metropolii (szczegotowy opis ponizej) oraz stworzeniu raportu
zawierajacego opis trenddw i rozwigzan wdrozeniowych (produktu) dla Obszaru Metropolitalnego Gdansk-
Gdynia-Sopot (dalej: OMGGS).

Warsztaty odbedg sie w ramach miedzynarodowego projektu ,,Smart-up BSR”, ktéry jest wspoétfinansowany ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Interreg. Ustuga nosi tytut
“Process of supporting the strategy of innovativeness for Metropolitan Area Gdansk-Gdynia-Sopot”.

Ustuga, bedaca przedmiotem zaméwienia, obejmuje w szczegolnosci:

A. Przeprowadzenie 3 warsztatéw ukierunkowanych na analize trendéw dla metropolii.
1. W warsztatach bedg uczestniczy¢:
a) przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego (gmin i powiatéw) z terytorium OMGGGS;
b) ekspercina state wspotpracujacy z OMGGS;
c) koordynatorzy obszaréw tematycznych biura OMGGS.
2. Celem warsztatow jest pozyskanie odpowiedzi na ponizsze pytania:
a) Jak powinna rozwija¢ sie metropolia, aby odpowiedzie¢ na potrzeby mieszkancow w przysztosci
(perspektywa ponad dziesieciu lat)?
b) Jak zaadaptowac trendy $wiatowe do rozwoju naszej metropolii?
c) Jakie rozwigzania mozemy wdrozy¢ w najblizszej przysztosci w konteksScie rozwoju i odpowiedzi na
trendy?
d) Jak skutecznie realizowac wizje rozwoju przedstawiona w projekcie Strategii Rozwoju Wojewddztwa
Pomorskiego 2030 oraz Strategie UE dla regionu Morza Battyckiego (SUERMB)?
3. Zamawiajacy rekomenduje przeprowadzenie warsztatéw w nastepujgcym zakresie i wymiarze godzin:

Warsztat 1.
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Analiza stanu obecnego, plany na przyszto$¢ w réznych sektorach - 1 dzien - 6h (wstepne propozycje
sektoréw/obszaréw: zmiany klimatu, ekosystem gospodarczy, spoteczenstwo, w tym aktywne starzenie sie
i integracja imigrantow, transport i mobilnos¢, inne).
Cele warsztatu:

a) diagnoza problemoéw i barier rozwojowych;

b) wskazanie miejsca metropolii w przysztosci;

c) wyznaczenie celdw - co chcemy osiaggnaé jako metropolia w przysztosci;

d) identyfikacja oczekiwanych zmian w metropolii.
Warsztat 2.
Zdobycie nowych inspiracji i wiedzy trendowej (trendhunting) - 1 dzien - 6h (warsztaty inspiracyjne, przeglad
praktyk europejskich metropolii). Warsztaty z udziatem minimum jednego przedstawiciela europejskich
metropolii (w miare mozliwosci, dopuszcza sie udziat on-line).
Cele warsztatu:

a) zdobycie nowych inspiracji i wiedzy trendowej;

b) doswiadczenie trendow spoteczno-ekonomicznych z innych metropolii - benchmark;

c) zdobycie wiedzy na temat sposobéw obserwacji trendow.
Warsztat 1 oraz 2 powinny odby¢ sie dzien po dniu.
Warsztat 3.
Wybor trendéw dla metropolii i koncepcji rozwoju - 1 dzien - 6h.
Cele warsztatu:

a) prezentacja trendéw dla metropolii - zdiagnozowanie wszystkich najistotniejszych trendow dla

obszaréw metropolitalnych (np. w oparciu o mape, schemat, trend book, inne);

b) okreslenie perspektywy czasowe]j zdiagnozowanych trendéw;

c) przetozenie zaobserwowanych trendéw na konkretne rozwigzania dla OMGGS;

d) propozycje konkretnych rozwigzan do realizacji.

B. Stworzenie raportu:

Wykonawca dokona szczegdtowej analizy informacji pozyskanych podczas warsztatow i na ich bazie opracuje
raport koricowy.

1. Raport koncowy, o objetosci minimum 20, a maksymalnie 30 stron, zawierac powinien:

a) podsumowanie przeprowadzonych warsztatow;
b) analize uzyskanych podczas nich informacji i danych;
c) wnioski ptynace z przeprowadzonej analizy;

o

)

) wskazanie trendéw dla metropolii;

) przetozenie trendéw na konkretne rozwigzania w postaci towarzyszacego opracowania (na przyktad

materiaty graficzne - mapy, wykresy, schematy lub trend book)

2. Towarzyszace opracowanie powinno zostac dostarczone w dwéch formach: jako integralna cze$é raportu
oraz jako opracowanie graficzne w osobnym pliku/plikach w formatach .jpg lub .pdf.

3. Kluczowe wnioski ptynace z przeprowadzonej analizy ujete w raporcie (o ktérej mowa powyzej) oraz
opracowanie towarzyszace powinny zostac przygotowane rowniez w jezyku angielskim.

4. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ i dostarczy¢é Zamawiajagcemu raport wykonany zgodnie
Z wyjasnieniami zawartymi w opisie przedmiotu zamoéwienia, w liczbie 2 egzemplarzy, w wersji papierowej
oraz w wersji elektronicznej w formacie .pdf oraz w formacie edytowalnym np. .doc lub .docx.

5. Raport koncowy, o objetosci minimum 20 - maksymalnie 30 stron, zawiera¢ powinien syntetyczne
podsumowanie przeprowadzonych warsztatéw, ich szczegétowa analize oraz wnioski dotyczace
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przetozenia trendow na konkretne rozwigzania dla metropolii w postaci towarzyszacego opracowania (na
przyktad mapa trendéw i/lub scenariusze).

6. Podstawg odbioru przedmiotu zaméwienia bedzie protokét zdawczo-odbiorczy poprawnie
sporzadzonego raportu podpisanego przez Zleceniodawce bez uwag, zas tak zaakceptowany protokét
zdawczo - odbiorczy bedzie podstawa dla wystawienia faktury i dokonania ptatnosci za realizacje zadania.

1. WYMOGI KWALIFIKACYJNE NIEZBEDNE DO REALIZACJI UStUGI:

1. O udzielenie zaméwienia ubiega¢ sie mogg Oferenci (osoby fizyczne, prawne a takze jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej), ktorzy spetniajg tacznie nastepujgce warunki:
a) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
Potwierdzeniem spetnienia warunku jest oswiadczenie oferenta.
b) posiadajg zdolnosc¢ techniczng i zawodowa niezbedng do prawidtowego wykonania zamdéwienia.

Wykonawca spetni warunki dotyczace zdolno$ci zawodowej, jesli wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat co najmniej jedna osobg - ekspertem lub zespotem ekspertéw z zakresu przedmiotu
zamowienia. Kazda Osoba oddelegowana do realizacji przedmiotu zaméwienia musi spetniaé¢ tacznie
nastepujace warunki:

— jest/sg ekspertem/ami z doswiadczeniem miedzynarodowym, bedacym/mi autorem/ami badz
wspoétautorem/ami publikacji lub raportéw dotyczacych analizy/syntezy sygnatéw zmian, ktory/rzy w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy, w tym okresie) wykonat/li co najmniej 3 publikacje lub raporty;

— posiada/jg doswiadczenie w wystgpieniach publicznych dot. tematyki trendéw i projektowania ustug -
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy, w tym okresie) przeprowadzit/li co najmniej 3 warsztaty;

— posiada/jg doswiadczenie we wspdtpracy z jednostkami samorzadu terytorialnego lub przedstawicielami
sektora prywatnego - w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie) wykonat/li co najmniej 10 projektéw/ustug na rzecz

w/w jednostek.

W przypadku gdy wiecej oséb bedzie oddelegowanych do swiadczenia ustug na rzecz zamawiajacego to
kazda z nich musi posiada¢ doswiadczenie praktyczne w kazdym z w/w obszaréw we wskazanych zakresie
tacznie.

Zamawiajacy wymaga podania imion i nazwisk oséb skierowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia.

Potwierdzeniem spetnienia warunku doswiadczenia zawodowego wykonawcy w realizacji ustug z zakresu
przedmiotu zaméwienia jest wypetniony zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego - wykaz oséb, zawierajacy
informacje na temat oséb skierowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia w tym, w szczegélnosci: danych
osobowych, stazu pracy danej osoby, obejmowanego stanowiska oraz spetnienia wymagan opisanych w ust. I11
pkt. 1 lit. b) ze wskazaniem podmiotéw, na rzecz ktérych byty swiadczone ustugi oraz z zatgczeniem dowoddw
okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Przez dokumenty bedace potwierdzeniem, ze kazda wskazana ustuga zostata wykonana nalezycie, ktére nalezy
zataczyc¢ do Zatacznika nr 5, nalezy rozumieé zataczenie kopii listéw rekomendacyjnych lub rekomendacji lub
referencji lub poswiadczenn wspétpracy lub protokotéw odbioru lub poswiadczen wykonania ustugi lub
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protokotéw zdawczo-odbiorczych, z tresci ktérych jednoznacznie bedzie wynikaé, ze obejmowata wykonanie

ustug tozsamych z przedmiotem zaméwienia.

Dokumenty te nie moga zawierac w swej tresci jakichkolwiek uwag i zastrzezen co do wykonanych pracii ich

terminowosci.

2. Dopuszczasie realizowanie zaméwienia przez wiecej niz jedng osobe, przy czym kazda z oséb musi spetniac
wszystkie ww. warunki udziatu w postepowaniu tacznie.

3. Podmiot sktadajacy oferte musi wskaza¢ podstawe do dysponowania osobg, ktéra bedzie skierowana do
realizacji przedmiotu zamoéwienia.

IV.KRYTERIAWYBORU
Dokonujac wyboru oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami - ocenionymi wg

podanych nizej zasad:

Oceniane kryteriaiich rangi:

1. Cena brutto-60%
€y X W, X100
= o

gdzie:

P. - przyznane punkty w kryterium cena,

Cn - najnizsza cena oferowana (brutto) sposréd wszystkich ofert podlegajacych ocenie,
Cp - cena oferty ocenianej (brutto),

W1 -wskaznik 0,6
W kryterium tym Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 60 pkt.

2. Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji przedmiotu zaméwienia - 40 %

Lp. Kryterium Ranga
60 punktéw
1. [Cena-C
(tj. 60 % catosci punktacji)
Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji 40 punktow
2. | zamoéwienia w zakresie realizacji warsztatow

(tj. 40 % catosci punktacji)

ukierunkowanych na analize trendéw - D

Uwaga:

Wykonawca w ramach postepowania wykaze min. 3 wykonane warsztaty ukierunkowane na analize trendéw
- warunek udziatu w postepowaniu.

Wykonanie co najmniej trzech warsztatéw ukierunkowanych na analize trendéw wykonanych w przeciggu ostatnich
3 lat zawarte w wykazie sktadanym na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu nie bedzie brane
pod uwage w punktacji ww. kryterium.

Woypetniajac formularz oferty nalezy mie¢ na uwadze, ze kryterium doswiadczenie osoby wyznaczonej do
realizacji zamédwienia jest sScisle zwigzane z warunkiem udziatu w postepowaniu polegajacym na wykazaniu
wykonania co najmniej trzech warsztatéw ukierunkowanych na analize trendéw wykonanych w przeciagu
ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania.

Obszar Metropolitalny Gdainsk-Gdynia-Sopot

,. Obszar Metropolitalny Biuro Zwiazku ZIT

ul. Dtugi Targ 39/40, 80-830 Gdafisk

,"\ Gdansk Gdyma Sopot tel. +48 58 526 81 42 / fax: +48 58 303 63 07

biuro@metropoliagdansk.pl



* ¥ %

!
WVnterreg | 7w
9| L7 B
Baltic Sea Region o FUND
EUROPEAN UNION

» *

Smart-up BSR

Nieuwzglednienie w formularzu oferty powyzszych informacji skutkuje przyznaniem O punktéw w tym
kryterium.

Jesli na pozniejszym etapie postepowania okaze sie, ze Wykonawca nie jest w stanie wykaza¢ spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu - zostanie z niego wykluczony.

Kazdy kolejny wykonany warsztat /ponad warunek udziatu/ ukierunkowany na analize trendéw zrealizowany
w okresie 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert oceniany bedzie w sposéb nastepujacy:

Liczba zrealizowanych warsztatéw

(ponad realizacje wykazane na Punkty /1% = 1 pkt/

potwierdzenie warunku udziatu)

1 zrealizowana ustuga -10% - 10 pkt
2 zrealizowane ustugi -20% - 20 pkt
3 zrealizowane ustugi -30% - 30 pkt
4 i wiecej zrealizowanych ustug -40% - 40 pkt

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.09.2020 .

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

w

Wykonawca sktada:

oferte - Formularz oferty przygotowany zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

os$wiadczenie o braku powigzan zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

os$wiadczenie o posiadaniu niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz braku podstaw do wykluczenia -
zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego oraz wypetniony zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego - wykaz
ustug, zawierajacy informacje na temat oséb skierowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia w tym,
w szczegolnosci: danych osobowych, stazu pracy danej osoby, obejmowanego stanowiska oraz spetnienia
wymagan opisanych wust. Ill pkt. 1 lit. b) ze wskazaniem podmiotéow, na rzecz ktérych byty swiadczone
ustugi oraz z zatagczeniem dowodow okreslajagcych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie.

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (dla 0séb fizycznych) - zatagcznik nr 4
do zapytania ofertowego,

w przypadku ustanowienia petnomocnika - petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jezeli oferta
i zataczniki nie beda podpisane przez osobe/y wskazana/e w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie
wiasciwym dla formy organizacyjnej wykonawcy) z podaniem zamawiajacego, jakiego zaméwienia
publicznego dotyczy oraz jego przedmiotu. Z petnomocnictwa musi jednoznacznie wynikaé¢ do jakich
czynnosci prawnych dana osoba/y zostata/y umocowana/e (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnosc z oryginatem).

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze, maszynie do pisania lub recznie
dtugopisem badz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytacznie jedng oferte.
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Oferta oraz wszystkie zataczniki wymagajg podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania wykonawcy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami
prawa.

VIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1.

NOo kWD

Oferta winna by¢ wydrukowana na druku zataczonego formularza ofertowego wraz z zatacznikiem,
podpisana, opieczetowana, zeskanowana (format .jpg albo .pdf) i nastepnie ztozona drogg elektroniczng na
adres e-mail: aleksandra.fijalkowska@metropoliagdansk.pl do konca dnia 8 wrze$nia 2020 .

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date wptywu na skrzynke e-mail Zamawiajacego, wskazang powyze;j.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferty ztozone po w/w terminie nie beda rozpatrywane i bedg odestane do Oferenta bez otwierania.
Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego zaméwienia powinny by¢ skalkulowane w cenie oferty.
Termin zwigzania ofertg ztozong w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni.

Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. INFORMACJE DODATKOWE

1.

Stowarzyszenie OMGGS zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnego Wykonawcy, bez podania
przyczyny.

. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczen wzgledem

Stowarzyszenia z tytutu ztozenia swojej oferty cenowej. Stowarzyszenie nie dokonuje zwrotu jakichkolwiek
naleznosci z tytutu kosztéw sporzadzenia oferty.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks
Cywilny, jak réwniez nie jest ogtoszeniem o zamoéwieniu ani zapytaniem o cene rozumieniu ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U.z 2019 r. poz. 1843 ze zm.).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami w zakresie ztozonych
ofert.
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